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Informacni a digitalni technologie v praxi gf. Zeaty A, g
1. Zaklady prace s pocitacem

Obsahem prvni ¢dsti workshopt jsou zdklady prdce s pocitacem, které jsou ureny nejen pro
uplné zacatecniky pri prdci s osobnim pocitacem, ale mohou také pokrocilejsim uzZivatelim PC
prinést nové metody prdce s pocitacem, ¢imZ uZivateliim znacné zjednodusi prdci.

Na konkrétnim prikladu si ukdZeme zjednoduSeni prace pomoci klavesovych zkratek
vyuzivanych ve vétsSiné balickli MS Office. Vyuzivanim klavesovych zkratek si znacné
zjednodusite prdci s pocitatem, prace bude rychlejsi a presnéjsi.

Priklad €. 1 — Prace s klavesovymi zkratkami (prehled zkratek s dlirazem na praci s MS Word)

CTRL N — novy dokument CTRL B — psani tu¢nym pismem

CTRL S — ulozeni dokumentu CTRL | — psani kurzivou

CTRL C — kopirovat CTRL U — psani podtrzenym typem pisma
CTRLV —vlozit CTRL F — najit vybrany text

CTRL A — oznaceni veSkerého textu CTRL H — nahradit vybrany text

CTRL P — tisk dokumentu
CTRL O — otevreni dokumentu
CTRL X — vyjmuti textu

Ukol pro samostudium:
- srovnejte fungovani klavesovych zkratek v MS Word a MS Excel
- pomoci internetu vyhledejte dals$i moZnosti klavesovych zkratekv MS Word
vyzkoudejte pro pohyb vtextu kldvesovou zkratku CTRL €=>AW a CTRL SHIFT
€IV
- vMS Excel si zapamatujte vyuziti klavesy F2 pro vstup do burky aniz by doslo
k pfemazani samotného textu

Doplnujici internetové odkazy:

http://www.klavesovezkratky.123abc.cz - vSeobecny pfehled mozZnosti zkratek
http://www.klavesovezkratky.123abc.cz/klavesove-zkratky-v-internetovem-prohlizeci-
internet-explorer - kldvesové zkratky vyuzivané pfi praci s internetem
http://www.klavesovezkratky.123abc.cz/klavesove-zkratky-pro-word-excel - kldvesové
zkratky pro praci s MS Word a MS Excel



http://www.klavesovezkratky.123abc.cz/
http://www.klavesovezkratky.123abc.cz/klavesove-zkratky-v-internetovem-prohlizeci-internet-explorer
http://www.klavesovezkratky.123abc.cz/klavesove-zkratky-v-internetovem-prohlizeci-internet-explorer
http://www.klavesovezkratky.123abc.cz/klavesove-zkratky-pro-word-excel
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Obr. 1 - Obsah ¢asti — Zaklady prace s pocitacem

Zvlastni ¢ast workshopu je vénovana praci s MS Word, pficemz jsou provedeny ukazky prace
s moznosti Reference — viz ndasledujici ukazky:

automaticky generované
obsahy objekt(

Reference v MS Word:
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Vkladani titulkd (Reference — Vlozit titulek):

Titulek i - . format titulku — volba
Titulek: / oznaceni: Obrazek, Graf,
Obrazek 1 /{/ Tabulka
Moznosti
LT T Obirazek E]
Umisténi: ipod vybranym objektem [+] |
» NL\ specifikace umisténi
[~ vyjmout z titulku typ objektu P
[ Novy ttulek... ] [ Odstranit titulek ] [ Cislovani... ] titulku pro dany objekt
(volime umisténi ,nad
[Agtomaﬁdoi titulek.... ] oK ] [ PO ] vybranym objektem®)

\ moznost specifikace nového typu

titulku (napf. pomoci zkratky a Cisla
— které nejsou prednastaveny)

Vkladani kfizovych odkazl (Reference — Kfizovy odkaz):

"Kizovy odkaz ™ <=

Typ odkazu: Vlozit gdkaz na:

| Graf E Pouze navest a aslo EI

Hypertextoyy odkaz [ ] slova nahaoe/dole

[JOddélovacy asic | |

Bro titulek: _ ‘ ‘ volime odkaz na

,havésti a Cislo” —
v textu prdce se tak
nezobrazi cely titulek,
ale pouze jeho

volba typu
objekt(

seznam jednotlivych oznaceni

objektl, na které chceme
v textu odkazovat 1

| viosit
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Seznam objekt( (Reference — Vlozit seznam obrazk():

I
| Seznam otad |
|| | Nahled Nahled webové stranky
Graf LiText e eennaes 1= Graf 1: Text s
(4 4
g ] F ey T T T 3 Graf 2: Text b
Graf 3 Text s 5
Graf 3: Text :
Graf 4: TeXt. ssssssssssnssssssanssans Zh¥ i
Zobrazit &sla stranek Namisto Gisel strének pouzit hypertextové
Cisla stranek zarovnat doprava odkazy
Vodid znak: | ....... EI
Obecné
Formaty: !Pod!e Sablony IEI
Popisek titulku: iGraf lzl
Véetné popisku a disla

o J[ stmo |
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2. European Computer Driving Licence

Druhd cdst workshopl pro oblast IT je zamérena na metodiku certifikace znalosti prdce s pocitacem.
Mnoho uZivatelti znd zdkladni ukony prdce s pocitacem, ale nemohou je Zadnym zplisobem doloZit
napr. v pfipadé hleddni zaméstndni. European Computer Driving Licence je evropskym certifikdtem
doklddajicim pocitacovou gramotnost (tento certifikdt je uzndvdn nejen v radmci zemi evropské unie,
ale také v dalsich zemich).

ECDL — EUROPEAN COMPUTER DRIVING LICENCE

ﬁ - gf;:_-_ R —r;
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Obr. 2 — European Computer Driving Licence

European Computer Driving Licence (zkratka ECDL) je doloZitelnym certifikovanym zplsobem
pocitatové gramotnosti. Pomoci série jednotlivych moduld mizZe zdjemce ziskat nékolikatrovriovy
certifikat.

Soucasti workshopd vénovanym Informacnich a digitdlnim technologiim v praxi v ramci projektu
Rozvoj dal3iho vzdélavani v Moravskoslezském kraji jsou konkrétni ukdzky cviénych test(- U&astnici
kurzl jsou také informovani o metodice testovani, principu certifikace a testovacich strediscich.

Dopliujici internetové odkazy:

www.ecdl.cz - hlavni portal ECDL


http://www.ecdl.cz/
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Obr. 3 —Stranky European Computer Driving Licence
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3. Internet

V ramci bloku Internet je predstaven posluchacim zpisob vyhleddvani uZite¢nych informaci na
internetu, jsou predstaveny hlavni vyhleddvaci portdly. Posluchadi si prohlédnou zajimaveé stranky
slouzici k podnikdni, marketingu firem, ale také k béZnému kaZdodennimu Zivotu. Jsou predstaveny
rovnéz zdsady bezpecného vyuZivani internetového bankovnictvi, zvldstni blok je poté vénovdm

vivs

Zvi@stni ¢ast je poté vénovdna cloudovym sluzbam a jejich zplsobim vyuZiti v béZném kazZdodennim
Zivoté i v podnikani.

INTERNET
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O i PAASTER D0 SNVLE WITELAMNY

Obr. 4 — Prace s internetem

V soucasnosti jsou informace o uZivatelich internetu ndsledujici:
e 2,4 miliardy uZivatell internetu , z toho 1,1 miliardy v Asii a 519 miliond v Evropé
* nejvyssi pfipojeni v Severni Americe, 78,6 procenta
e 2,2 miliardy uZivatell e-mailu ma celkem 4,3 miliardy schranek
¢ denné odejde 144 miliard e-maild, 68,8 procenta z tohoto poctu je ovsem spam

* 43 procent z milionu nejnavstévovanéjsich stranek internetu je hostovano v USA
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* Facebook prekonal v fijnu miliardu aktivnich uZivatel(, 47 procent z nich jsou Zeny
* nejretweetovanéjsi tweet historie od Baracka Obamy mél 819 tisic retweetd

¢ denné je v priméru odeslano 175 miliond tweetl

¢ Google celkem 1,2 bilionu vyhledavani

¢ nasvété bylo loni 1,1 miliardy uzivateld chytrych telefon(

* naYouTube lidé mésicné sleduji 4 miliardy hodin videa

* na Facebook kazdy den pribude 300 miliona fotografii

Ukazka webové aplikace (kompatabilita také s Android a iOS) Google Earth:
aplikace v roce 2004 zakoupena firmou Google

www.google.com/earth

Obr. 6 — Virtualni prochdzka Pafizi pomoci Google Earth.


http://www.google.com/earth
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Vyuzivani QR kodu:

automatizované sbéry dat (moznost “pfesmérovani informaci na webové stranky, rychlé psani
SMS zprav, zasilani dalSich informaci pouze pomoci mobilniho telefonu nebo tabletu)

dnes ve svété velmi Casto vyuzivano napft. v oblasti cestovniho ruchu apod.

QR GENERATOR
Vellhost =5 X roved hosehos Vygermroveny QN kad
(e v o Jown  vexcon J e v
o EH[E

SMBnout Erdvout OR v

Obr. 7 — Quick Response kédy (kompatabilni s Androidem i iOS).

Srovnani uzivatell rozhrani Android a iOS:
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TOTAL NUMBER OF DEVICES IN THE MARKET

NMEDIA
ANMEDIA S8
APPS AVAILABLE
TO DOWNLOAD |

ANMEDIA o
NUMBEN OF APY NUMBER OF DEVICES
DOWNLOADS SOLD/ACTIVATED PER DAY

MARKET SHARE

Obr. 8 — Srovnani operacnich systéma (zdroj: http://rozzy13.wordpress.com/2012/11/03/digc202-
case-apple-vs-android-or-the-two-futures-of-the-mobile-net/ )

Problematika vyuzivani socialnich siti — srovnani Facebook, Twitter, Instagram a jejich vyuZiti.
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Obr. 9 — Ukazka prezentace skoly pomoci socialni sité www.facebook.com



http://rozzy13.wordpress.com/2012/11/03/digc202-case-apple-vs-android-or-the-two-futures-of-the-mobile-net/
http://rozzy13.wordpress.com/2012/11/03/digc202-case-apple-vs-android-or-the-two-futures-of-the-mobile-net/
http://www.facebook.com/
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Bezpecna prace s internetem

rodinogict uivatel

Obr. 10 — Webovy portal www.bezpecnyinternet.cz vénujici se bezpecné préci s internetem



http://www.hoax.cz/
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4. Moderni prace s IKT

Tento blok je zaméren na moderni metody vyuzZivdni informacné-komunikacnich a digitdlnich
technologii. V ramci workshopti jsou provedeny ukdzky prdace s mobilnimi aplikacemi, jsou
pfedstaveny aplikace pro tablety (s podporou operacniho systému Android i iOS).

2vlastni blok je poté vénovan prdci s interaktivnimi tabulemi, pficemZ tato ¢dst workshopu je
zamérena predevsim pro materské, zdkladni a stredni Skoly jednotlivych obci.

MODERNI PRACE S IKT

ﬁ

! 7
- -:! Xgl £
) 0N —t o P
RO 106 PATR 1) SOV VIO A

Obr. 5 — Moderni metody préace s informacné-komunikacnimi a digitdlnimi technologiemi.



ROZVOJ DALSIHO VZDELAVANI V MORAVSKOSLEZSKEM KRAJI
CZ.1.07/3.1.00/50.0133 - \<p)
Informacni a digitalni technologie v praxi gf""»“"’ e S Y

Ukdzky modernich metod zpracovani fotografii a videa:

MOy

Nazew: |va projekt

Pomie stran:  Sirokodhly {169)
ﬂ -— Frakverce saloik: | 30 fps - NTSC
- =

maﬁ*

Fitmove umuvh

gitova
ﬁnnn

-n-

— - — _ ? Ziutr | Wytealie |

Automuticky piciat: | Kiizavd prolinacka

Obr. 11 — Aplikace iMovie pro zpracovani videa a fotografii

v 20
Vyberte Sablonu

LETAKY A PLAKATY
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Obr. 12 — Sablony pro praci s prezenta¢nimi materialy pro Géely moderniho marketingu.
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Moderni didaktické metody (Cast workshopu zaméfena pro matefské, zakladni a stfedni Skoly):
BYOD — bring your own device
,Prines si vlastni zafizeni”
* metoda zapojeni Zak(l pomoci:

notebookl a netbookl

pocitacl

tablet(

chytrych telefon(
* studenti tak vyuZivaji vlastni moderni zatizeni ,BYOD"
— vyzaduje pfipojeni na WiFi a ucitelské pfipojeni pomoci SMART Notebooku
— umoziuje komunikaci uditel-student
— soucasné reaguji vSichni studenti
— nazory, odpovédi, postiehy, obrdzky ...

— odpovédi se zobrazuji (se jmény zakl) na tabuli

— moZné okamzité hodnoceni odpovédi

hlavonoZci

Obr. 13 — Ukazka tvorby vlastnich aplikaci pfi praci s interaktivnimi tabulemi.
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